

MAX-PLANCK-INSTITUT FÜR BILDUNGSFORSCHUNG

Das Institut sucht zum 1.Januar 2002 für den Bereich „Bibliothek und Wissenschaftliche Information“ für die Dauer eines Jahres (Erziehungsurlaubsvertretung) eine

bibliothekarische Fachkraft.

Die wöchentliche Arbeitszeit beträgt 38,5 Stunden, die Vergütung erfolgt nach 

VGr. Vc BAT (Bundesangestelltentarifvertrag).

Aufgabengebiete:

· Katalogisierung von Neuerwerbungen nach RAK-WB in ALLEGRO-C inkl. Fremddatenübernahme 

· Vertretung bei der Schlusskontrolle der Katalogisate (RAK-WB)

· Vergabe von Metadaten für elektronische Volltexte

· Verantwortung für die Ausleihe

· Mahnungen und Klärung von Benutzerkonten

· regelmäßige Ausleih- und Auskunftsdienste

· Magazinbetreuung sowie Betreuung technischer Geräte

· Mitarbeit bei der Pflege von Loseblattsammlungen

· Einstellarbeiten im Magazin 

· Übernahme mehrerer Spätdienste (Mo – Do bis 19 h, Fr bis 17.30 h) im Monat

· Betreuung des Neuerwerbungsregals und der Büchervitrine 

· aktive Mitarbeit bei Sonderaufgaben wie etwa der Umarbeitung des Nachschlagebestandes

Erwartet wird eine bibliothekarische Fachausbildung (mind. Bibliotheksassistentenausbildung) und Bibliothekserfahrung in den genannten Bereichen. Wir suchen eine(n) Mitarbeiter(in) mit Erfahrungen mit ALLEGRO-C sowie mit Fremddatenübernahme und möglichst HTML-Kenntnissen. Gute englische Sprachkenntnisse sind erforderlich. 

Bewerbungen von Schwerbehinderten sind ausdrücklich erwünscht und werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.

Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen richten Sie bitte bis Freitag, den 09.11. 01         

 an die Verwaltung des Max-Planck-Instituts für Bildungsforschung, Lentzeallee 94, 14195 Berlin.

